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—=  CITTA’ DI MENDICINO

(Provincia di Cosenza)
SETTORE DEMOGRAFICI

LE FUNZIONI DELL'UFFICIO ANAGRAFE

Le funzioni dell’anagrafe consistono nella tenuta ed aggiornamento del registro della popolazione
residente. Si tratta, quindi, della gestione di una importantissima banca dati nella quale sono registrati tutti
i cittadini (italiani e stranieri) aventi la dimora abituale nel comune di Mendicino. Gli uffici curano tutte le
procedure inerenti le variazioni anagrafiche, le relative certificazioni, il rilascio delle carte d’identita, le
iscrizioni anagrafiche (immigrazioni), le cancellazioni (emigrazione), le iscrizioni nell’AIRE (anagrafe degli
italiani residenti all’estero).

| SERVIZI DELL’UFFICIO ANAGRAFE

SERVIZI A DOMICILIO Il servizio & rivolto alle persone impossibilitate a muoversi per problemi sanitari

debitamente certificati dal medico curante. Si effettua per le seguenti pratiche:

1. AUTENTICA DELLA FIRMA PER DELEGA DI RISCOSSIONE DELLA PENSIONE

E’ necessario che un parente o altro incaricato maggiorenne si rechi presso I'ufficio anagrafe munito del
modello di delega, del certificato medico attestante I'impedimento e del documento di identita del
delegante al fine di concordare un appuntamento. L'impedimento deve essere fisico e non mentale: la
persona deve essere in grado di firmare.

Tempi: entro 7 giorni dalla richiesta

2. RILASCIO CARTA DI IDENTITA Un familiare o incaricato maggiorenne deve recarsi all’Anagrafe Centrale
munito di:

o certificato medico attestante I'impedimento;

¢ documento di identita (carta identita scaduta o altro) della persona impedita;

» tre fotografie uguali e recenti dell’interessato. Verra concordato un appuntamento, di prassi, per il
martedi successivo alla richiesta

Tempi: entro 7 giorni dalla richiesta

Notizie utili: la carta d’identita ha validita di 10 anni.

CARTA DI IDENTITA ELETTRONICA (CIE)

La CIE, oltre a svolgere funzioni di documento di riconoscimento, ha valore di Codice Fiscale

Requisiti:

* essere residente nel comune di Mendicino ed avere il codice fiscale “validato” (tale verifica si effettua al

momento con il personale addetto).

Dove rivolgersi: Ufficio Anagrafe — piazza municipio 1 (palazzo Comunale),

Orario di apertura: nei giorni da lunedi a venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00;

Documenti da esibire:

e Carta di identita scaduta o altro documento di identita.

¢ In mancanza di documenti identificativi, per ottenere la CIE, il cittadino deve presentarsi con due
testimoni maggiorenni, muniti di un documento di riconoscimento, che ne attestino I'identita.

e | cittadini stranieri sono tenuti a presentare anche il passaporto in corso di validita ed il permesso di
soggiorno originale gia registrato presso |'anagrafe.

Tempi: rilascio immediato allo sportello.



Costi : € 22,21 (€ 5, 42 per diritti di segreteria + € 16,79 diritto fisso)

Notizie utili:

¢ La validita della carta di identita elettronica € di 10 anni;

¢ La carta di identita puo essere rinnovata sei mesi prima dalla data di scadenza;

¢ Per il rilascio della carta di identita ai minori, valida per I'espatrio, & necessaria la presenza di entrambi i
genitori per rendere il prescritto assenso. In assenza di un genitore & sufficiente produrre dichiarazione di
assenso firmata dal genitore assente, corredata dalla fotocopia del suo documento valido d’identita.

¢ In caso di furto o smarrimento, per ottenere la nuova carta di identita occorre presentare |'originale della
denuncia effettuata presso gli Uffici della Polizia di Stato o Carabinieri;

e | cittadini stranieri non possono ottenere la carta d’identita valida per I'espatrio.

CERTIFICATI STORICI
Si tratta di certificati attestanti situazioni anagrafiche pregresse, a monte di una ricerca manuale da
effettuarsi negli archivi storici dell’Anagrafe.

Il costo di detta certificazione ¢ il seguente: marca da bollo da € 16,00
Tempi: 15 giorni dalla richiesta.

CAMBIO DI INDIRIZZO
Il cambio di indirizzo consiste nello spostamento della propria dimora abituale all'interno del Comune dove
si e gia residenti. Se il trasferimento riguarda un intero nucleo familiare, la richiesta puo essere effettuata

da uno dei componenti maggiorenni della famiglia stessa. Qualora il trasferimento comporti I'inclusione del
cittadino in un’altra famiglia gia presente in anagrafe, & necessaria anche la presenza dell’intestatario della
scheda della suddetta famiglia per I'accettazione del nuovo componente. La definizione del procedimento
di che trattasi & subordinata all’accertamento dell’effettiva dimora presso I'indirizzo dichiarato da parte dei
vigili urbani.

Dove rivolgersi: Ufficio Anagrafe — piazza municipio 1 (palazzo Comunale)

Documenti da esibire: documentazione attestante il titolo di occupazione dell’alloggio; copia visura

catastale; copia patente per ogni componente il nucleo familiare; copia Libretto di circolazione dei mezzi
posseduti in famiglia; E’ possibile anche scaricare i moduli di richiesta di cambio indirizzo direttamente dal
sito internet del comune di Mendicino. | moduli dovranno essere debitamente compilati e inoltrati,
unitamente a copia non autenticata di un documento di riconoscimento, al seguente indirizzo pec:
servizioelettorale@pecmendicino.it . Il richiedente ricevera, in tal modo, tutte le notizie riguardanti lo stato
della pratica direttamente al suo indirizzo di posta elettronica.

Orario di apertura nei giorni da lunedi a venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00;

Tempi: I'iter della pratica dovra essere concluso entro 45 giorni dalla richiesta.

Costi: nessuno

CAMBIO DI RESIDENZA

Il cambio di residenza consiste nello spostamento della propria dimora abituale da comune di precedente
residenza ad un nuovo comune. La richiesta deve essere fatta presso il nuovo comune dove si ¢ stabilita la
dimora abituale. Se il trasferimento riguarda un intero nucleo familiare la richiesta puo essere effettuata da
uno dei componenti maggiorenni della famiglia stessa. Qualora il trasferimento comporti I'inclusione del
cittadino in un’altra famiglia gia presente in anagrafe, € necessaria anche la presenza dell’intestatario della
scheda della suddetta famiglia per I'accettazione del nuovo componente. La definizione del procedimento
di che trattasi & subordinata all’accertamento dell’effettiva dimora presso il comune di Mendicino da parte



dei vigili urbani, nonché alla cancellazione effettuata dal comune di precedente residenza. Dove rivolgersi:
Ufficio Anagrafe —palazzo Comunale).

Documenti da esibire: documentazione attestante il titolo di occupazione dell’alloggio; copia visura
catastale; copia patente per ogni componente il nucleo familiare; copia Libretto di circolazione dei mezzi
posseduti in famiglia; E’ possibile anche scaricare i moduli di richiesta di cambio indirizzo direttamente dal
sito internet del comune di Mendicino. | moduli dovranno essere debitamente compilati e trasmessi
all’Ufficio Anagrafe.

Notizie utili:

¢ Contestualmente alla richiesta di cambio di indirizzo deve essere compilata la scheda relativa al
pagamento della TARSU (Tassa Rifiuti Solidi Urbani), nonché le schede relative alle variazioni sulla patente
sul libretto di circolazione. In questo modo verranno registrate automaticamente le posizioni relative al
tributo di cui sopra ed il cittadino ricevera le etichette adesive da applicare sulla patente e sul libretto di
circolazione.

¢ |l cambio di residenza comportera I'emissione di una nuova tessera elettorale che sara consegnata previo
ritiro della tessera elettorale rilasciata dal comune di provenienza.

AUTENTICA DI COPIA

E’ 'autenticazione della copia di un atto o documento e consiste nell’attestazione di conformita con
I'originale scritta alla fine della copia da pubblico ufficiale autorizzato.

Dove rivolgersi: Ufficio Anagrafe — (palazzo Comunale).

Orario di apertura: da lunedi a venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00; martedi e giovedi anche dalle ore
14,30 alle ore 16,30.

Tempi: I'autenticazione e effettuata immediatamente allo sportello.

Costi: € 16,00 per marca da bollo;

Documenti da esibire: ® documento di identita; ¢ originale del documento da autenticare.

Notizie utili: L'autentica della copia di un atto puo essere sostituita da dichiarazione sostitutiva dell’atto di
notorieta.

CERTIFICATI ANAGRAFICI

| cittadini residenti possono richiedere i certificati relativi alla residenza ed alla situazione di famiglia,
nonché quelli relativi ad altre posizioni desumibili dagli atti anagrafici.

Dove rivolgersi: Ufficio Anagrafe — (palazzo Comunale)

Orario di apertura: da lunedi a venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00; martedi e giovedi anche dalle ore
14,30 alle ore 16,30.

Tempi: rilascio immediato allo sportello.

Costi: € 16,00 per marca da bollo

Notizie utili: Tutte le posizioni desumibili dagli atti anagrafici possono essere autocertificate con specifica
dichiarazione. Nessuna pubblica amministrazione puo richiedere al cittadino i suddetti certificati, ma deve
avvalersi obbligatoriamente dell’autocertificazione. Pertanto, € bene sottolineare che I'autocertificazione e
un diritto e consente al cittadino di non recarsi per una stessa pratica in piu uffici.



